Voorwoord

Dit boek behandelt de hoofdlijnen van het thema Projectadministratie op MBO 4
niveau. Projectadministratie wordt ook wel de administratie van stukproductie
genoemd. Voorafgaand aan de behandeling van de administratie bij
stukproductie in hoofdstuk 2, bespreken we in hoofdstuk 1 enkele hoofdzaken
met betrekking tot de boekingen, de verschillenanalyse en resultaatbepaling bij
homogene massaproductie.

In hoofdstuk 3 komt het onderwerp projectcalculatie aan bod.

Projectadministratie is een vak apart. Bij een project hoort meestal een bepaald
budget. Dit is het totaal beschikbare geld waarmee de projectactiviteiten worden
gefinancierd. Het spreekt voor zich dat men dit geld efficiént en verantwoord
moet besteden. De projectleider moet goed op de hoogte zijn van de besteding
van het beschikbare budget. Hij dient regelmatig de rapportages van de
projectadministrateur door te nemen. Per project wordt daarom een
administratie opgezet die begint met het aanleggen van projectkaarten.

De besteding, alsmede de verantwoording van de budgetgelden worden in deze
administratie vastgelegd. De besteding van de budgetgelden kan voor de
projectleider aanleiding zijn om een en ander tijdig bij te sturen. De projectleider
is wat betreft de laatste stand van zaken over de besteding en het restant van het
budget afhankelijk van de projectadministrateur. Deze kan alleen een up-to-date
stand van zaken met betrekking tot projectfinancién aan de projectleider
rapporteren, als hij zijn eigen (project)boekhouding op orde heeft.

In dit boek ligt de nadruk op de boekhoudkundige kant van projectmatig werken.
De aanpak en het gefaseerd uitvoeren van projectactiviteiten alsmede de
bijpehorende managementaspecten komen in dit boek niet aan bod.

We zijn bij de opzet en de inhoud van dit boek ervan uitgegaan dat je over enige
vaardigheid beschikt met betrekking tot journaliseren, bijvoorbeeld op het

niveau van Basiskennis Boekhouden (BKB). Daarnaast veronderstellen we dat je
kunt omgaan met de basistechnieken van Excel, zoals het werken met formules.

Aan het eind van elk hoofdstuk vind je zelftoetsopgaven. De uitwerkingen
hiervan staan op de website van de uitgever. Deze kun je gratis downloaden.

Bij de oefenopgaven in hoofdstuk 3 hoort een aantal Excelbestanden. Die kun je
downloaden van shop.brinkman-uitgeverij.nl.



De inhoudelijke screening van de conceptversie van deze uitgave is verzorgd
door collega Ed van Hoolwerff van Ed van Hoolwerff Boekhoudcursussen.
We zijn hem dankbaar voor zijn waardevolle adviezen en opmerkingen.

Opmerkingen, suggesties en vragen over de opzet en inhoud van dit boek kun je
mailen aan de uitgever (info@brinkman-uitgeverij.nl).
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