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Inleiding

Welkom bij De kleine Overstappen naar Windows 10
voor Dummies.

Sommige mensen willen ware Windows-bollebozen worden.
Ze vinden het heerlijk om met dialoogvensters te werken en
sommigen proberen zelfs willekeurige toetsencombinaties uit
in de hoop verborgen, ongedocumenteerde functies tegen te
komen. En jij? Nou, je bent geen dummy, dat staat vast. Maar
als het over Windows en computers gaat, dan ontbreekt het
enthousiasme gewoon. Je wilt alleen maar je werk afmaken,
stoppen en dan met de belangrijke zaken in het leven verder-
gaan. Dit boekje is voor jou geschreven. Ik ben niet van plan
je in een Windows-kenner om te toveren; ik wil je slechts nut-
tige informatie geven op het moment dat jij die nodig hebt. Je
leert precies genoeg om gemakkelijk en probleemloos met
Windows 10 te werken, zodat je ook nog tijd overhoudt voor
leukere dingen.

Hoe gebruik je dit boekje?

Je komt ongetwijfeld een keer met je handen in het haar te
zitten over iets in Windows 10. Het is de meest ingewikkelde
versie van Windows die ooit door Microsoft is gemaakt, dus
wees trots op jezelf dat je een doorzetter bent.

Begrijp je iets niet in Windows 10, pak dan dit boekje. Blader
door de inhoudsopgave of index tot je de pagina hebt die licht
brengt in de duisternis, lees alleen wat van belang is, doe het
boekje weer dicht en pas toe wat je hebt gelezen.
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Ben je in een avontuurlijke bui en wil je iets nieuws leren, lees
dan verder. Er zijn veel extra details en verwijzingen die erg
interessant kunnen zijn. Maar je hoeft dit niet te doen. Ik zal
je niet dwingen iets te leren waarin je niet geinteresseerd bent
of waarvoor je geen tijd hebt.

Moet je zelf iets typen, dan geef ik dat vet weer:
Typ Media Player in het zoekvak.

In dit geval typ je de woorden ‘Media Player’ en druk je op de
Enter-toets. Het typen van woorden op een computer kan wel
eens verwarrend werken en dus geef ik dan meestal ook een
beschrijving van wat je op het scherm hoort te zien.

Als je een toetsencombinatie moet gebruiken, beschrijf ik die
als volgt:

Gebruik Ctrl+B.

Dit betekent dat je de Ctrl-toets op het toetsenbord indrukt
en ingedrukt houdt terwijl je op de toets B op het toetsenbord
drukt. (Dit is trouwens de sneltoets om geselecteerde tekst
vet te maken.)

Het adres van een website wordt als volgt genoteerd:
www.andyrathbone.com

In dit boekje zul je nooit de kreet ‘Zie de handleiding voor meer
informatie’ tegenkomen. Er bestaat niet eens een handleiding
bij Windows! Ook zul je niets lezen over specifieke software,
zoals Microsoft Office, want Windows is van zichzelf al gecom-
pliceerd genoeg. Gelukkig zijn er andere Voor Dummies-boeken
waarin de populairste programma’s worden uitgelegd.
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Vergeet ten slotte niet dat dit boekje een naslagwerk is. Je
zult hier niet leren om Windows als een expert te gebrui-
ken. In plaats daarvan geeft dit boekje genoeg informatie in
hapklare brokken, zodat het niet eens nodig is om een
expert te worden.

Ook als je een touchscreen hebt, is dit
boekje voor jou

Microsoft richt zich met deze nieuwe versie van zijn bestu-
ringssysteem ook nadrukkelijk op gebruikers met een touch-
screen. Ben jij de trotse eigenaar van een nieuw touchscreen,
maak je dan geen zorgen. In dit boekje lees je waar je moet
tikken en vegen om iets voor elkaar te krijgen. Begrijp je de
aanwijzingen voor muisgebruikers niet, onthoud dan de vol-
gende drie regels voor touchscreens:

v Voor klikken lees je tikken. Snel een knop op het
scherm aanraken en je vinger weer optillen is hetzelfde
als met de muis klikken.

v Moet je dubbelklikken, tik dan twee keer. Twee keer
snel na elkaar op het scherm tikken is hetzelfde als dub-
belklikken met de muis.

v Als je met de rechtermuisknop ergens op moet klik-
ken, plaats je vinger er dan op en til hem op zodra een
pictogram verschijnt. Het snelmenu verschijnt in beeld
(net zoals zou gebeuren als je met de rechtermuisknop
had geklikt). Je kunt nu op een van de opties in het snel-
menu tikken om Windows aan het werk te zetten.
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De pictogrammen in dit boek

Een van de eerste dingen die je in Windows ziet, zijn picto-
grammen. Dit zijn de kleine plaatjes waarop je klikt om een
programma te starten. De pictogrammen in dit boekje passen
daar goed bij. Ze zijn zelfs nog gemakkelijker te begrijpen:

CHE g,
Pas op! Dit bord waarschuwt je als er lastige techni-
sche informatie aan zit te komen. Blijjf uit de buurt

om vreselijk technisch gezever te vermijden.

=%

%

Dit pictogram wijst je op prettige informatie die het
werken met de computer makkelijker moet maken.
Zo kun je bijvoorbeeld lezen over een beproefde
methode om te verhinderen dat de kat op je tablet
gaat slapen.

GRIJK

2

é

Vergeet niet deze belangrijke punten te onthouden.
(Of maak een ezelsoor in de pagina’s zodat je ze later
terug kunt vinden.)

)
)

>

De computer zal niet ontploffen als je je niets van dit
pictogram aantrekt. Toch is het verstandig om fluwe-
len handschoenen aan te trekken en voorzichtig te
werk te gaan als dit pictogram naast een bepaalde
alinea staat.

z
z
3

N~

Stap je over op Windows 10 van een oudere Windows-
versie? Dit pictogram wijst je op situaties waarin
Windows 10 zich heel anders gedraagt dan zijn voor-
gangers.

WEUy W
‘
L)
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Hoe gaan we verder?

Je bent nu klaar om aan het werk te gaan. Blader snel door het
boekje en bekijk de onderdelen waarvan je denkt dat je ze
later nodig zult hebben. Denk eraan: dit boekje is van jou. Het
is jouw wapen tegen de computernerds die je dit gecompli-
ceerde apparaat hebben opgedrongen. Omcirkel de alinea’s
die interessant zijn, markeer belangrijke punten en schrijf
commentaar in de kantlijn als het ingewikkeld wordt.

Hoe meer notities je in dit boekje maakt, hoe gemak-
kelijker het is om de belangrijkste gegevens terug te
vinden.

13



Hoofdstuk 1

Wat is Windows 10?

In dit hoofdstuk:

Kennismaken met Windows 10

Het menu Start begrijpen

p vrijwel elke verkochte nieuwe computer en laptop is
Windows al geinstalleerd, klaar om kleurrijke vensters
op je scherm te toveren.

In dit hoofdstuk leer je begrijpen wat Windows doet en laat ik je
kennismaken met Microsofts nieuwste Windows-versie, Win-
dows 10. Ik leg uit hoe Windows 10 verschilt van eerdere Win-
dows-versies en help je bepalen of je je computer naar Windows
10 moet upgraden.

Tot slot licht ik toe wat er nieuw is in Windows 10 en hoe je
deze gratis upgrade installeert op een computer met Windows
7 of 8.1.

Wat is Windows en waarom gebruik je het?

Windows, een product van het bedrijf Microsoft, is niet zoals
gewone software waarmee je bijvoorbeeld werkstukken schrijft
of boze e-mailtjes naar politici stuurt. Windows is een bestu-
ringssysteem, oftewel software die de manier waarop jij met
je computer werkt in goede banen leidt. Windows bestaat al
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kan zien, ziet
het er mees-
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dertig jaar en de nieuwste versie heet Windows 10, weergege-
ven in figuur 1.1.

Hetle

woordenboek Eng Guderavond

woensdag 21
BE configuratiescherm
©  Kaarten
Figuur 1.1: ¥ i
Hoewel + -

Windows 10 } 3D Builder

er op ver- ; T
schillende
computers
anders uit

tal zo uit = ) Alarmen en kiok
O M ma s

Wanneer je je computer aanzet, komt Windows in actie en
begint het toezicht te houden op lopende programma’s. Als
alles gaat zoals het hoort, merk je daar vrijwel niets van.

Windows beheert niet alleen je computer en programma’s,
maar bevat ook een flink aantal gratis programma’s en apps —
miniprogramma’s. Met deze programma’s en apps kun je uit-
eenlopende dingen doen, zoals het schrijven en afdrukken van
brieven, surfen op internet, muziek afspelen en je vrienden
lastigvallen met slecht belichte foto’s van je laatste maaltijd.

Waarom gebruik je eigenlijk Windows? Nou, waarschijnlijk
had je weinig te kiezen. Op vrijwel elke computer, laptop of
Windows-tablet die na 29 juli 2015 is verkocht, is Windows
10 al geinstalleerd. Sommige mensen omzeilen Windows
door een Apple-computer te kopen (die fraaier uitziende
computers die veel duurder zijn). Maar de kans is groot dat jij,
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je buren, je baas en miljoenen andere mensen wereldwijd Win-
dows gebruiken.

\“\Nug%

WEUY W

\ND,
S0,

{10)

WIEU]

» Microsoft wil Windows 10 laten draaien op zowel

pc’s en laptops als tablets en mobiele telefoons.
(Er zit nauwelijks verschil in uiterlijk en gedrag op
al deze apparaten.) Dat is de reden dat Windows
10 veel grote knoppen bevat die gemakkelijker te
bedienen zijn met vingers op een touchscreen.
Windows 10 kan ook apps (kleine programma’s
die je meestal aantreft op smartphones en tablets)
draaien in vensters op een desktop-pc.

1 Om iedereen in verwarring te brengen, heeft

Microsoft nooit een Windows 9 uitgebracht.
Microsoft heeft een versienummer overgeslagen bij
de overgang van Windows 8.1 naar Windows 10.

v Het traditionele menu Start, dat ontbrak in Win-

dows 8 en 8.1, keert terug in Windows 10. Micro-
soft heeft sinds de eerste release van Windows 10
tussendoor gesleuteld aan dit populaire menu,
zodat het gemakkelijker te gebruiken en begrijpen
is. (In hoofdstuk 2 lees je hoe je het nieuwe menu
Start aan je eigen smaak kunt aanpassen.)

Wat is nienw in Windows 10?

Microsoft beschouwt Windows 10 als een universele compu-
teroplossing, die net zo gemakkelijk draait op laptops en
desktopcomputers als op tablets en smartphones. Windows 10
kan zelfs draaien op je tv met behulp van de Xbox One, Micro-
softs gameconsole.

Windows 10 gedraagt zich vrijwel identiek op elk apparaat, en dat
heeft een groot voordeel: zogeheten universele apps werken met
Windows 10 op een smartphone, tablet, pc, laptop en Xbox One.
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