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Hoe werkt u met dit boek? 
 
Dit boek is geschreven volgens de Visual Steps-methode. De werkwijze is 
eenvoudig: u legt het boek naast uw computer en voert alle opdrachten stap voor 
stap direct op uw computer uit. Door de duidelijke instructies en de vele 
schermafbeeldingen weet u precies wat u moet doen. Door de opdrachten direct uit 
te voeren, leert u het snelste werken met de computer. 
 

In dit Visual Steps-boek ziet u verschillende tekens. Die betekenen het volgende: 
 
Handelingen 
Dit zijn de tekens die een handeling aangeven: 
 

 De muis geeft aan dat u iets met de muis moet doen. 
 

 Het toetsenbord betekent dat u iets moet typen op het toetsenbord. 
 

 De hand geeft aan dat u hier iets anders moet doen, bijvoorbeeld een 
USB-stick in de computer plaatsen. Ook wordt de hand gebruikt bij een 
handeling die u al eerder heeft geleerd. 

 
Naast deze handelingen wordt op sommige momenten extra hulp gegeven om met 
succes dit boek door te werken. 
 
Hulp 
Extra hulp vindt u bij deze tekens:
 

 
De pijl waarschuwt u voor iets. 

 

 
Bij de pleister vindt u hulp mocht er iets fout zijn gegaan. 

 
1 Weet u niet meer hoe u een handeling uitvoert? Dan kunt u dit met behulp 

van het cijfer achter deze voetstapjes opzoeken achter in het boek in de 
bijlage Hoe doe ik dat ook alweer?  

 
In aparte kaders vindt u algemene informatie en tips over computers en Windows. 
 
Extra informatie 
De kaders zijn aangeduid met de volgende tekentjes:
 

 
Bij het boekje krijgt u extra achtergrondinformatie die u op uw gemak kunt 
doorlezen. Deze extra informatie is echter niet noodzakelijk om het boek 
door te kunnen werken.  

 

 
Bij een lamp vindt u een extra tip voor het gebruik van Windows. 
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6. Foto’s bekijken en bewerken 
 
 

 
Hoewel moderne digitale fotocamera’s kwalitatief bijna perfecte foto’s kunnen 
maken, kan het toch nodig zijn om zelf nog wat te veranderen. Bijvoorbeeld omdat 
de belichting niet helemaal goed is, een gebouw scheef staat of er storende zaken 
op de foto staan. Met een fotobewerkingsprogramma herstelt u dit tegenwoordig met 
een paar muisklikken.  
 
Eerst kunt u de foto’s even snel bekijken met de app Foto’s en eventueel simpele 
fotobewerking toepassen, maar wat betreft fotobewerking biedt het gratis 
programma Windows Live Photo Gallery veel meer mogelijkheden. Daarmee kunt u 
niet alleen een verkeerde belichting of scheve toren herstellen, maar zelfs mooie 
panoramafoto’s maken of groepsfoto´s samenstellen zodat iedereen er goed op 
staat.  
 
Daarnaast kunt u verschillende soorten tags gebruiken om uw foto’s overzichtelijk te 
groeperen of alle foto’s met een bepaalde persoon erop snel te kunnen vinden.  
 
In dit hoofdstuk leert u: 
 
• foto’s bekijken met de app Foto’s; 
• werken met Windows Live Photo Gallery; 
• groeperen met tags; 
• wat gezichtsherkenning is; 
• foto’s kantelen en automatisch verbeteren; 
• hoe u foto’s optimaliseert met de functie Fijn bewerken; 
• foto’s retoucheren; 
• rode ogen corrigeren;  
• foto’s bijsnijden; 
• effecten toepassen; 
• een panoramafoto maken; 
• delen van foto’s vervangen met Photo Fuse; 
• een diavoorstelling maken; 
• foto’s afdrukken. 
 

 Let op! 
Om de oefening in dit hoofdstuk te doen, moet u de oefenbestanden hebben 
gedownload. Als u dat nog niet heeft gedaan, lees dan in Bijlage B Oefenbestanden 
downloaden hoe u dat doet.  
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6.1 Foto’s bekijken  
 
Voor het snel bekijken van uw foto’s kunt u de app Foto’s gebruiken.  
 

 Let op! 
U kunt in de app Foto’s uw foto’s niet ordenen of in mappen organiseren. U kunt dat 
bijvoorbeeld doen in het mapvenster, zoals u in Hoofdstuk 4 Werken met de 
Verkenner heeft geleerd. 
 

 Open de app Foto’s 5 
 
U ziet uw mappen en de 
foto’s in de Afbeeldingen-
bibliotheek: 
 
Op uw computer ziet u 
waarschijnlijk ook andere 
afbeeldingen. 
 
U kunt de weergave wijzigen: 
 

 Klik op  
 
U ziet nu de detailweergave: 
 
Om terug te keren naar de 
miniatuurweergave: 
 

 Klik op  

 
U opent de map met de 
oefenbestanden: 
 

 Klik op de map 
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U ziet het overzicht: 
 

 Klik op  
  

 
De foto wordt vergroot: 
 
Rechtsonder in het scherm: 
 

 Klik op  
 
U zoomt in op de foto’s. Met 

 zoomt u uit. 
 

 Klik op  
 

 Klik op  
 
De volgende foto verschijnt. 
 
Als u de aanwijzer aan de 

linkerkant houdt, ziet u  om 
naar de vorige foto te gaan: 
 

 Klik op een leeg deel 
van de foto 

 
Onder in het scherm ziet u de 
opties voor fotobewerking en 
een diavoorstelling: 

 

 Sluit de app Foto’s 9 




