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Hoe werkt u met dit boek?

Dit boek is geschreven volgens de Visual Steps™-methode. U legt het boek naast uw
computer en voert alle opdrachten direct uit op uw computer. Door de duidelijke
instructies en de vele schermafbeeldingen weet u precies wat u moet doen. Zo leert
u vlot en zonder problemen werken met de toepassingen.

In dit Visual Steps™-boek ziet u verschillende tekens. Die betekenen het volgende:

Handelingen
Dit zijn de tekens die een handeling aangeven:

@2 De muis geeft aan dat u iets met de muis moet doen.
Het toetsenbord betekent dat u iets moet typen op het toetsenbord.

s De hand geeft aan dat u hier iets anders moet doen, bijvoorbeeld de
computer aanzetten, of een reeds bekende handeling uitvoeren.

Naast deze handelingen wordt op sommige momenten extra hulp gegeven om met
succes dit boek door te werken.

Hulp

Extra hulp vindt u bij deze tekens:

“ De pijl waarschuwt u voor iets.

% Bij de pleister vindt u hulp bij veelgemaakte fouten.

Qéjl Weet u niet meer hoe u een handeling uitvoert? Dan kunt u dit met behulp
van het cijfer achter deze voetstapjes opzoeken achter in het boek in de
bijlage Hoe doe ik dat ook alweer?

U vindt in dit boek ook veel algemene informatie en tips. Deze informatie staat in
aparte kaders.

Extra informatie
De kaders zijn aangeduid met de volgende tekens:

'E Bij het boek krijgt u extra achtergrondinformatie die u op uw gemak kunt
| doorlezen. Deze extra informatie is echter niet noodzakelijk om het boek

door te kunnen werken.

@ Bij een lamp vindt u een extra tip voor het gebruik van het programma.
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1. Facebook

Facebook is een gratis online sociaal netwerk, speciaal ontwikkeld om gebruikers op
een eenvoudige manier contact te laten onderhouden met vrienden en kennissen,
maar ook om nieuwe mensen te leren kennen. Via Facebook kunt u met mensen
met dezelfde interesses in contact komen, een weblog bijhouden en foto’s en
video’s delen met vrienden. De naam Facebook is afgeleid van de papieren ‘face
books’ die op Amerikaanse universiteiten worden uitgedeeld aan nieuwe studenten
en medewerkers zodat ze snel mensen kunnen leren kennen. Op Nederlandse
universiteiten en hogescholen wordt zo’n boek ook wel een ‘smoelenboek’
genoemd.

Facebook is een erg uitnodigende website. ledereen kan de website bekijken en
mensen zoeken die een profiel hebben op Facebook. Maar meestal ziet u dan alleen
summiere informatie. U kunt pas echt meedoen als u zelf een profiel aanmaakt op
Facebook. Dan kunt u een vriendengroep opbouwen en de profielen bekijken van
uw vrienden.

Facebook bestaat sinds 2004 en heeft sinds begin 2011 meer dan 600 miljoen
actieve gebruikers wereldwijd. Lid worden van Facebook is gratis. De kosten worden
door de makers van Facebook gedekt door advertenties. Die moet u als gebruiker
dus voor lief nemen.

In dit hoofdstuk leest u hoe u zich aanmeldt, een profiel aanmaakt, uw Facebook-
pagina beheert en een vriendengroep opbouwt. Daarnaast kunt u meer lezen over
de mogelijkheden om groepen en officiéle pagina’s te gebruiken voor bedrijven,
organisaties en verenigingen.

In dit hoofdstuk leert u:

uzelf aanmelden bij Facebook;

uw profiel bekijken en bewerken;

uw privacyinstellingen bekijken en aanpassen;
vrienden zoeken met de Vriendenzoeker;
vrienden zoeken, toevoegen en bevestigen;
notities schrijven en publiceren;

een fotoalbum toevoegen;

op het prikbord van een vriend schrijven;

uw account deactiveren;

groepen en officiéle pagina’s gebruiken.

“ Let op!

De makers van Facebook zijn voortdurend bezig nieuwe mogelijkheden toe te
voegen. Het gevolg daarvan is dat schermafbeeldingen in dit hoofdstuk kunnen
afwijken van wat u op uw beeldscherm ziet. Dat hoeft echter geen probleem te zijn,
aangezien er doorgaans geen opties worden verwijderd. Ze zullen hoogstens van
plaats veranderd zijn. Ziet u iets anders op uw beeldscherm, ga dan op zoek naar
een vergelijkbare knop of optie.
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1.1 Een Facebook-account aanmaken

In dit hoofdstuk leert u hoe u op de website van Facebook een eigen vriendengroep
start en onderhoudt. U surft eerst naar de Facebook-website:

I~ Open de website www.facebook.nl Q(Q 1

. . 8 Welkom op Facebook - Windows Internet Explorer [=E==)
U Zlet de Startpaglna van @Q-\’Q http//wwy facebook.com/ ~[ B[4 [ x|[o]sing s

Facebook: T ——— y——

¢ Favorieten | 5 @ Symbaloo - je persoonlijk.. @ Aanbevolen webs
@ Welkom op Facebook %R v [ - (= @ v Pagina~ Beveiliging v Extra~ (@~

facebook

Met Facebook ben je verbonden en deel je alles Registreren
met iedereenin je leven. Het is gratis (en dat blijft het ook)
0 Voornaam
g 8 > S
2 = = 0 2 Achternaam
0 2 — Jouw e-mailadres E
iy | Bevestig e-
8 [ 0 mailadres
= _— & Nieuw
wachtwoord:

Tk ben een:  Selecteer je geslacht: [¥]

Geboortedatum:  Dag:[¥] | Maand: [v] Jaar:[¥]
‘Waarom moet ik dit invullen?

Registreren

Maak een pagina voor een beroemdheid, band of bedrijf.

Nederlnds Frisan Engish (US) Espafiol Portugués (Brasi) Frangass (France) Deutsch Talano auell Rl »

@ Intemet | Beveiligde modus: ingeschakeld G R125% v

Om van de diensten van Facebook gebruik te kunnen maken, gaat u zich aanmelden
voor een gratis Facebook-account. Met deze account krijgt u toegang tot Facebook
en kunt u beginnen met een eigen vriendengroep.

. @ Welkom op Facebook - Windows Internet Explorer =E)
Typ bij Voornaam: w | @0se s D) x| Slom o

tesv @] Meer invoegtoepassing.. > €] Aan de siag

/¢ Favorieten | 5 @ Symbaloo - je persoonlijk.. @ Aanbevolen webs

VOOIrNAaM —— " onorrassont - B -2 & - Fagire~ Beveiiging~ B~ @

facebook

Typ bij Achternaam:
achternaam Met Facebook ben je verbonden en deel je alte Reg.istrelien )
in i els gratis (en dat blijft het ook)

metie leven.

Voornaam: | Yvette

Typ bij Jouw e-mailadres: L4 g 2 ASTETST ooy

g Cw Jouw e-mailadrgsa uwnaam@uwaanbieder.nl E

Bevestig e- L
en mailadres: yw

Bevestiq e-

uwnaam@uwaanbieder.n||

Nieuw
wachtwoord:

Tk ben een:  Selecteer je geslacht: [¥]

ilad
e-mailadres Geboortedatum:  Dag: [*] | Maand: []  Jaar: [*]
\/l Waarom moet ik dt invulen?
|

Maak een pagina voor een beroemdheid, band of bedrijf.

Nederlnds Frisan Engish (US) Espafiol Portugués (Brasi) Frangass (France) Deutsch Talano auell Rl »

@ Intemet | Beveiligde modus: ingeschakeld G R125% v
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U kiest zelf een wachtwoord. Dit wachtwoord moet minimaal zes tekens lang zijn en

mag letters, cijfers en leestekens bevatten.

@ Welkom op Facebook - Windows Internet Explorer

[EIE—x)

N leuw @Q— | @) nitpy/w facebookcom/

~[ B[4 x|[o]sing 2 gl

EEH Typ bij Wachtwoord:
wachtwoord ——

@ Welkom op Facebook

facebook

I Selecteer bij
Ik ben een: W

geslacht

Met Facebook bel
met iedereenin je level

I~ Selecteer bij
Geboortedatum:

geboortedatum\

> Klik op
Nederlands Frisan Englsh (US)

J.¢ Favorieten | 5z @] Symbaloo - je persoonlijk.. @ Aanbevolen websites v @] Meer invoegtoepassing... v €] Aan de slag

je verbonden en deel je alles

Portugués (Brasi) Frangas (France

) Deutsch Talano auell Redy »

n - ~ (5 deh ~ Paginav Beveilging~ Extrav @~

Registreren
Het is gratis (en dat blijft het ook)
Voomaam: | Yvette
Achternaam: | Booy
Jouw e-mailadres: | uwnaam@uwaanbieder.nl

.. uwnaam@uwaanbieder.nl

™~ Vrouw =
Geboortedalymem20 [+] | april  [+] FEEA[-

Waarom moet k dt invulen?

Registreren

Maak een pagina voor een beroemdheid, band of bedrijf.

@ Intemet | Beveiligde modus: v R15% v

facebook.com/

e S

=" Noteer uw wachtwoord op papier en bewaar dit op een veilige plaats

Om automatische registraties te voorkomen, vraagt Facebook u de woorden te
typen die u ziet in het vak bij Beveiligingscontrole bijvoorbeeld

128

@ Welkom op Facebook - Windows Interet Explorer

e 5

E= Typ de woorden in het

COEIE) eoinwmsacsoscoy

-1 &[4[ x|[e]sing 2

5 Favorieten | 73 @] symbaloo - je persoonlik.

tekstvak

& Kiik op Il

INQWelkom op Facebook

facecaok

Met Facebook ben je verbgq
met iedereenin je leven.

Nederlnds Frisan Engish (US) Espariol Portugués (Bras)

Facebook © 2011 Mobie * Vriend

© Aanbevolen websites

den en deel je alles

Frangas (France)

len zoeken * Badges  Personen

&

eer invoegtoepassing... v &3] Aan de slag
RS ME

E-maadres

# v Paginav Beveiligingv Bxrav @~

‘Wachtwoord

Registreren
Het is gratis (en dat blijft het ook)

Beveiligingscontrole

Vul beide woorden hieronder i, gescheiden door een spatie.

Kun je de woorden hieronder niet lezen? Probeer andere woorden of een audio-
captcha,

) Deutsch Iialano

Pagina's

@ Internet | Beveiligde modus: ingeschal
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Het volgende venster verschijnt:

FacebOOk b|edt aan u te ’éﬁfla-m?eslagVW\'ndowsInlemetExp\orer
hel en Vrienden te Vinden @@v ‘fe_[ http://www.facebook.com/gettingstarted.php?step=contact_importer " ] | A3 ‘ X Hbj Bing
p 7. Favorieten | {3 €] Symbaloo - je persoonlijk.. @3 Aanbevolen websites v €| Meer invoegtoepassing.. ~ €3] Aan de slag
. W el = e|
met behulp van uw e-mail- prym— B2 - e

adresboek. Dat hoeft U nu | Py
nog niet te doen:
Stap 2 Stap 3
Vrienden zoeken Profielgegevens Profiefoto

B Klik op
Zitten jouw vrienden al op Facebook?
Deze stap overslaan e et g NERT

is de snelste manier om je vrienden te vinden op Facebook.

=4 hotmailnl

Jouw e-mailadres: | 00coooc@hotmal.nl

[Vevien e

;‘ Windows Live Messenger Vrienden zoeken

Windows Live Hotmail Vrienden zoeken

Vrienden zoeken

Deze stap overﬁlaan

In het volgende venster vult u uw middelbare school, universiteit of hogeschool en
werkgever in. Deze informatie helpt u straks bij het vinden van vrienden op
Facebook. De gegevens die voor u niet van toepassing zijn, kunt u natuurlijk
overslaan.

Andere e-mail

T b i - @ Aan de slag - Windows Internet Explorer

¥p j @Ov "GJ http://www.facebook com/gettingstarted.php?step=contact_importer#!/gettingstarted.php?step=cl v‘ & ‘ +r ‘ X H b 8ing
"

Mldd Elh are 5Eh 00 I - UwW 5.7 Favorieten | 5 @ | symbaloo - je persoonlijk.. € Aanbevolen websites v €| Meer invoegtoepassing.. v | Aan de slag

middelbare school @ andesiog , RSN

Zodra u begint te typen,
. . Stap 1 Stap 2 Stap 3
Verschunt een ||jSt met Vreenden zoeken Profiefoto

scholen waaruit u kunt
kiezen:

y 2

Vul je profielinformatie in
chulp van deze gegevens kun je je vrienden vinden op Facebook.

Middelbare school: ~8ertrand Russe|

& Klik op uw middelbare Hogeschool/unversitci: | ;| T1SS Berrond Rusel Tsac ewton

school \ g | et sl
Als uw school niet verschijnt, o Clasico Bertrand Russtl
typt u de volledige naam in. Mo Lot

Bartrand Duccall

IS Selecteer bij AfStudeerjaar: =] het jaar waarin u eindexamen heeft gedaan

Indien van toepassing:

3 Typ bij Hogeschool/Universiteit: de unijversiteit of hogeschool waar u heeft
gestudeerd

IS Selecteer bjj Afstudeeraar: =] het jaar waarin u bent afgestudeerd

] Typ bij Werkgever: ge naam van uw werkgever
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& Klik op
opsan . verdergaan.

% Aan de slag - Windows Internet Explorer

=
@uv ‘(e/} http://www.facebook.com/gettingstarted.php?step=contact_importer#!/gettingstarted.php7step=c| " @ | 5 ‘ X H g

Bing

7 Favorieten | 95 {é/[ Symbaloo - je persoonlijk..

@ Aan deslag

e Aanbevolen websites ¥ @ Meer invoegtoepassing.. ¥ {é/[ Aan de slag

B-B-=m

¥ Paging

Stap 1

Stap 3

Stap 2
Profielgegevens

Vul je profielinformatie in
Met behulp van deze gegevens kun je je vrienden vinden op Facebook.

Vrienden zoeken Profieffoto

Middelbare school: Bertrand Russel Colege 1988

{ggeschool/Universiteit: ¢ Vrije Universiteit 1993
Sayer: Uitgeverij Visual Steps

4Terug [SYCE="TEN Opsiaan & Verderga?n

Met behulp van de informatie die u aan uw profiel heeft toegevoegd, heeft Facebook
een aantal mensen geselecteerd die u misschien kent. Dit zijn mensen die
bijvoorbeeld op uw middelbare school in hetzelfde jaar eindexamen hebben gedaan,
of mensen die bij dezelfde werkgever werken. U kunt deze stap overslaan:

P Klik op Overslaan

Stap 1
Vrienden zoeken

Stap 2
Profielgegevens

Stap 3
Profieffoto

Voeg vrienden toe

| »

Oscar Tony Magdalena
Toevoegen als
ER) Toevoegen ais vriend Toev ocgen als
vriend vriend
Hans Antonio Edwin
Toevoegen als Toevoegen als Toevoegen als
vriend vriend vriend

Hilana paul
Tosvoegen o

vriend

Hans
Toevoegen als
viiend Toevoegen als
viend

Monique Eelkje Olav
Toevoegen als Toevoegen als
Toevoegen als vriend vriend
Edwin Bastiaan
Toevoegen als
Toevoegen als vriend

B B
A
s I O
§ ™
l N

vriend vriend

Merel
" Toevoegen als

Seger

r ﬂ Miranda
Overs?an Opslaan & Verdergaan

@ Internet | Beveiligde modus: ingeschakeld

php?step=uploz

http://www.facebook.com/gett

Als laatste stap kunt u een foto aan uw profiel toevoegen. Daarmee zullen vrienden u
makkelijker herkennen wanneer ze u proberen te vinden op Facebook.

Als u een leuke foto op uw
computer heeft staan, voegt u
deze als volgt toe:

B Klik op

Upload een foto N
Als u nu nog geen profielfoto -
wilt toevoegen, kunt u klikken
op Overslaan

@ Aan de slag - Windows Internet Explorer

—
@U- @] nttoy//wvefacebookcom)gettingstarted php 2step=contact. mporter# /gettingstarted pho?step=u; ~| | 41 | X [ ©] 6ing

e Aanbevolen websites ¥ @ Meer invoegtoepassing.. ¥ fé/[ Aan de slag

@ Aan de slag [ v =] g v Pagine

Stap 1
Vrienden zoeken

¢ Favorieten | 95 fé/[ Symbaloo - je persoonlijk..

Stap 2
Profielgegevens

Je profielfoto instellen.

Upload een foto
vanaf je comp

of

Stap 3
Profieffoto

Maak een foto
met je webcam

(o)== W Opslaan & Verdergaan

4Terug




