
VII

h o o f d s t u k    ■  I n h o u d s o p g av e

Inhoudsopgave

Onderdeel 1

1 Loonadministratie 3
 1.1 Dienstbetrekking 3

1.1.1 Elementen dienstbetrekking 3
1.1.2 Soorten dienstbetrekkingen 4
1.1.3 Verklaring arbeidsrelatie 5

  Oefenvragen paragraaf 1.1 7
 1.2 Inhoudingsplicht 8

1.2.1 Werkgever als inhoudingsplichtige 8
1.2.2 Administratieve verplichtingen 9
1.2.3 Gevolgen niet-voldoen aan verplichtingen 14

  Oefenvragen paragraaf 1.2 17
 1.3 Loonbegrip 18

1.3.1  Onderwerp inhoudingsplicht 18
1.3.2  Wet uniformering loonbegrip 19
1.3.3  Bruto- en nettoloon 19
1.3.4  Loon in geld en natura 20
1.3.5  Werkkostenregeling 21
1.3.6  Cafetariasysteem 24
1.3.7  Auto van de zaak 24

  Oefenvragen paragraaf 1.3 27
 1.4 Loonheffi  ngen 28

1.4.1  Genietingsmoment 28
1.4.2  Werknemerslasten 28
1.4.3 Heffi  ngskortingen 32
1.4.4  Levensloopregeling 33
1.4.5 Werkgeverslasten 34
1.4.6  Premiekorting en -vrijstelling 38
1.4.7  Eigenrisicodragerschap 40
1.4.8  Eindheffi  ngen 41

  Oefenvragen paragraaf 1.4 43
 1.5 Loonaangifte 44

1.5.1  Vorm belastingheffi  ng 44
1.5.2  Toepassing loonbelastingtabellen 44
1.5.3  Verschillende loontijdvakken 45



VIII

B a s i s k e n n i s  L o o n a d m i n i s t r a t i e  2 0 1 4 / 2 0 1 5

1.5.4  Voortschrijdend cumulatief rekenen 46
1.5.5  Verschillende aangiftetijdvakken 46
1.5.6  Opbouw aangifte 48
1.5.7  Wijze van aangifte doen 48
1.5.8  Corrigeren aangifte 49

  Oefenvragen paragraaf 1.5 51
 1.6 Betalen loonheffi  ngen 52

1.6.1  Tijdstip van afdracht 52
1.6.2  Afdrachtverminderingen 52
1.6.3  Subsidieregeling praktijkleren 53
1.6.4  Wijze van betalen 53

  Oefenvragen paragraaf 1.6 54
 1.7 Sancties rond de loonheffi  ngen 55

1.7.1  Administratief verzuim 55
1.7.2  Aangifteverzuim 55
1.7.3  Betaalverzuim 56
1.7.4  Correctieverzuim 56

  Oefenvragen paragraaf 1.7 57
 1.8 Formulieren 58

Formulier 1 – Proefplaatsing 61
Formulier 2 – Gegevens voor de loonheffi  ngen 63
Formulier 3 – Loonstaat 64
Formulier 4 – Wijziging aangiftetijdvak 65
Formulier 5 – Loonstrook 66
Formulier 6 – Verklaring geen privégebruik auto 67
Formulier 7 – Jaaropgaaf 69
Formulier 8 – WAZO-uitkering 70
Formulier 9 – Wijziging WAZO-uitkering 74
Formulier 10 – Verklaring arbeidsrelatie 76

Onderdeel 2

2 Arbeidsrecht 85
 2.1 Arbeidsovereenkomsten 85

2.1.1  Vier elementen 86
2.1.2  Rechten en plichten 86
2.1.3  Arbeidsvoorwaarden 87
2.1.4  Proeftijdbeding 88
2.1.5  Concurrentiebeding 89

  Oefenvragen paragraaf 2.1 90
 2.2 Collectieve arbeidsovereenkomsten 91

2.2.1  Soorten cao’s 91
2.2.2  Werking cao 92

  Oefenvragen paragraaf 2.2 93



IX

I n h o u d s o p g av e

 2.3 Overige arbeidsverhoudingen 94
2.3.1  Overeenkomst tot aanneming van werk 94
2.3.2  Overeenkomst van opdracht 95
2.3.3  Uitzendovereenkomst 95
2.3.4  Overeenkomst met variërend aantal arbeidsuren 96

  Oefenvragen paragraaf 2.3 99
 2.4 Einde arbeidsovereenkomst 100

2.4.1  Mogelijke manieren van eindigen 100
2.4.2  Rechten en plichten 103
2.4.3  Opzegverboden 104

  Oefenvragen paragraaf 2.4 106
 2.5 Medezeggenschap 107

2.5.1  Werking ondernemersraad 107
2.5.2  Werking personeelsvertegenwoordiging 109
2.5.3  Werking personeelsvergadering 110

  Oefenvragen paragraaf 2.5 111
 2.6 Arbeidsomstandigheden 112

2.6.1  Rechten en plichten 112
  Oefenvragen paragraaf 2.6 115
 2.7 Arbeidstijden 116

2.7.1  Rechten en plichten 116
  Oefenvragen paragraaf 2.7 118

3 Sociale Zekerheid 119
 3.1 Diverse wetten 119

3.1.1  Sociale verzekeringen, voorzieningen en regelingen 119
3.1.2  Betreff ende uitvoeringsinstanties 121
3.1.3  Verzekeringsplicht 122
3.1.4  Uitkeringsdagloon 123
3.1.5  Polisadministratie 124

  Oefenvragen paragraaf 3.1 126
 3.2 Arbeidsongeschiktheid en ziekte 127

3.2.1  Re-integratievoorzieningen 127
3.2.2  Verloop re-integratietraject 128
3.2.3  Loondoorbetalingsplicht 130

  Oefenvragen paragraaf 3.2 133
 3.3 Wet arbeid en zorg 134

3.3.1  Mogelijke uitkeringen en verlofvormen 134
  Oefenvragen paragraaf 3.3 136
 3.4 Werkloosheidswet 137

3.4.1  Mogelijkheden 137
  Oefenvragen paragraaf 3.4 139
 3.5 Bezwaar en beroep 140

3.5.1  Indienen klachten 140
3.5.2  Bezwaar maken 140



X

B a s i s k e n n i s  L o o n a d m i n i s t r a t i e  2 0 1 4 / 2 0 1 5

3.5.3  Indienen (hoger) beroep 140
3.5.4 In cassatie gaan 141

  Oefenvragen paragraaf 3.5 142

Onderdeel 3

 Oefenexamens 145
 Examens module Loonadministratie 145
 Examens module Arbeidsrecht en Sociale Zekerheid 156

 Afkortingen 167

 Examenprogramma BKL Associatie 2015 – module Loonadministratie 170
  Examenprogramma BKL Associatie 2015 – module Arbeidsrecht 

 en Sociale Zekerheid 172

 Index 175


